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Aus- und Welterblidung im Gesundheitswesen

? ) Praxismanagement
* fir Arzte und MPA
/Ik Checkliste fur Herbst/Winter

O | Grippeimpfungen/sonstige Impfungen:
= Impfstoffe bestellen (wenn nicht bereits bestellt)
=>» Vorgehen von Impfungen besprechen (durch MPA, Impftage, Ablauf, etc)
=>» Weitere saisonale Impfungen wie Covid, RSV, etc. bestellen
[0 | Agendaplanung: Die Agendaplanung fiir die Herbst- und Wintermonate anpassen:
=>» Vermehrt kurzfristige Terminlicken fur grippale Patienten (z.B. 2-3
,Notfalltermine” pro Arzt/Tag)
=>» Vorherige Untersuchungen besprechen fiir einen reibungslosen Ablauf (z.B.
CRP vorgangig)
=>» Regelung mit Abgabe von Medikamenten durch MPA; erlaubt? Ja/Nein
=> Regelung betreffend Arbeitsunfahigkeiten: Sind Verlangerungen ohne Kons
moglich, Ja/Nein. Wie vermerkt?
[0 | Personalplanung:
=>» Ferienplanung furs nachste Jahr koordinieren, evtl. ,Ferien-Sitzungen” planen
=>» Offene Ferientage/Uberzeiten durchgehen und planen bis Ende Jahr
[0 | Mitarbeitergesprache
=> Mitarbeitergesprache vorbereiten
=>» Termine flr Mitarbeitergesprache planen
=>» Evtl. Vorgang der Lohngesprache regeln.
O | Medikamenten- und Materialbestand
=>» Bestand von Grippemedikamente prifen und friihzeitig fir Grippesaison
aufstocken
=>» Sonstige Bestdnde fur Untersuchungen in Grippezeit aufstocken (z.B. Masken)
[0 | Agendaplanung Jahresende:
Offnungszeiten der Praxis fiir die Feiertage Weihnachten/Neujahr bestimmen und
Agenda entsprechend planen.
O

Brauchen Sie Unterstiitzung im Praxisalltag! Melden Sie sich bei uns.

©ORC

062 888 18 88
info@provit.ch

Kontaktieren Sie uns auch Gber WhatsApp unter 062 888 18 80 (CHF 5.-/Minute exkl.
MwSt)

Unkomplizierte, kompetente, schnelle und verstdandliche Beratung!




