
Checkliste für Herbst/Winter 

 Grippeimpfungen/sonsƟge Impfungen:  
 Impfstoffe bestellen (wenn nicht bereits bestellt) 
 Vorgehen von Impfungen besprechen (durch MPA, ImpŌage, Ablauf, etc) 
 Weitere saisonale Impfungen wie Covid, RSV, etc. bestellen 

 Agendaplanung: Die Agendaplanung für die Herbst- und Wintermonate anpassen: 
 Vermehrt kurzfrisƟge Terminlücken für grippale PaƟenten (z.B. 2-3 

„Noƞalltermine“ pro Arzt/Tag) 
 Vorherige Untersuchungen besprechen für einen reibungslosen Ablauf (z.B. 

CRP vorgängig) 
 Regelung mit Abgabe von Medikamenten durch MPA; erlaubt? Ja/Nein 
 Regelung betreffend Arbeitsunfähigkeiten: Sind Verlängerungen ohne Kons 

möglich, Ja/Nein. Wie vermerkt?  

 Personalplanung: 
 Ferienplanung fürs nächste Jahr koordinieren, evtl. „Ferien-Sitzungen“ planen 
 Offene Ferientage/Überzeiten durchgehen und planen bis Ende Jahr 

 Mitarbeitergespräche 
 Mitarbeitergespräche vorbereiten 
 Termine für Mitarbeitergespräche planen 
 Evtl. Vorgang der Lohngespräche regeln. 

 Medikamenten- und Materialbestand 
 Bestand von Grippemedikamente prüfen und frühzeiƟg für Grippesaison 

aufstocken 
 SonsƟge Bestände für Untersuchungen in Grippezeit aufstocken (z.B. Masken) 

 Agendaplanung Jahresende: 
Öffnungszeiten der Praxis für die Feiertage Weihnachten/Neujahr besƟmmen und 
Agenda entsprechend planen. 

  
 

 

Brauchen Sie Unterstützung im Praxisalltag! Melden Sie sich bei uns.  

 062 888 18 88 

 
info@provit.ch 

 
KontakƟeren Sie uns auch über WhatsApp unter 062 888 18 80 (CHF 5.-/Minute exkl. 
MwSt) 
Unkomplizierte, kompetente, schnelle und verständliche Beratung! 

 


